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Zalacznik nr 1do Zarzadzenia nr15/2019/2020

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA NA TERENIE PLACOWKI W OKRESIE
PANDEMII COVID-19 W PRZEDSZKOLU nr 273




POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Niniejszy Regulamin okresla Procedury bezpieczenstwa na terenie placowki w okresie
pandemii COVID-19, dotyczace wszystkich pracownikéw Przedszkola nr 273 oraz
rodzicow dzieci uczeszezajacych do placowki.
Celem procedur jest: zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem lub choroby
COVID-19 oraz ustaleniem zasad postepowania z potencjalnie chorymi.
Procedury okreslaja dziatania, ktére zminimalizuja mozliwos¢ zakazenia, ale mimo
wszystkich podjetych $rodkéw bezpieczefistwa, nie pozwola w 100% wyeliminowac
ryzyka zwiazanego z zakazeniem dlatego rodzic decydujac si¢ na przyprowadzenie
dziecka do placéwki jest zobowigzany wypelni¢ oswiadczenie, stanowigce zalacznik
nr 1.

§2
OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

. Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujace
w placowece do wymogdéw zwigkszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii
koronawirusa i choroby COVID-19.

. Wspoélpracuje z organem prowadzacym w celu zapewnienia odpowiednich srodkow
do dezynfekcji oraz ochrony osobiste;.

. Organizuje prace personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres wzmozonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

. Udziela instrukcji pracownikom dotyczacych zachowania si¢ w przypadku wystapienia
niepokojacych objawdw.

Monitoruje prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania czystosci
ciagéw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek,
wlacznikow $wiatla, uchwytow, porgczy krzeset i powierzchni plaskich, w tym blatow
w salach i w pomieszczeniach do spozywania positkow oraz sanitariatow.

Planuje organizacj¢ pracy przedszkola na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji
od rodzicéw o liczbie dzieci, ktorych rodzice decyduja si¢ przyprowadzi¢ do placowki
w czasie pandemii.

Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje

o odpowiedzialnosci za podjeta decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placowki.
W zwigzku z powyzszym wymagane jest podpisanie o$wiadczenia stanowigcego
zalacznik nr 1

. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia si¢ podejrzenia zachorowania

dziecka lub pracownika (wyposazone m.in. w S$rodki ochrony osobistej i plyn



dezynfekujacy).

9. Zapewnia srodki ochrony osobistej dla pracownikow (jednorazowe rekawiczki, przylbice,
maseczki na usta i nos, fartuchy z dlugim rekawem itd.) oraz Srodki higieniczne
do dezynfekeji rak i powierzchni.

10. Zapoznaje pracownikow z Procedura bezpieczenstwa na terenie placowki w okresie

pandemii COVID-19.

11. Dopilnowuje, aby przy wejéciu do budynku umieszczono dozownik z ptynem
do dezynfekcji rak, a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych bylo mydio oraz
instrukcje z zasadami prawidlowego mycia rak dla dorostych i dzieci stanowiace zalgeznik
nr 8 (umieszczone w widocznych miejscach w placowee), a przy dozownikach z ptynem
instrukcje do dezynfekcji rak stanowigce zalgeznik nr 9 (umieszczone
w widocznych miejscach w placowce).

12. Dopilnowuje, aby  przed wejsciem do  przedszkola wisiala  instrukcja
dotyczaca zdejmowanie rekawiczek jednorazowych stanowiaca zalagcznik nr 10
(umieszczone w widocznych miejscach w placowee) oraz znajdowal si¢ kosz na zuzyte
rekawiczki.

§3
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

1. Wszyscy pracownicy Przedszkola nr 273 s3a zobowigzani wypeini¢ oswiadczenie,
stanowiace zalgaeznik nr 11.

2. Kazdy pracownik przedszkola zobowiazany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury
dnie mniej niz dwa razy dziennie. Pomiar temperatury w przedszkolu pracownik zapisuje
na stosownym druku stanowigcym zalgeznik nr 7a procedury.

3. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci,
kaszel, goraczka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola.

4. Do przedszkola pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni, wychodza tylko przez wejscie
gldwne.

5. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z palcowki/w trakcie pracy regularnie
odkazajg rece plynem do dezynfekcji rgk wg instrukcji stanowiacej zalacznik nr 9
(umieszczonej w widocznych miejscach w placdwcee).

6. Przed przystapieniem do pracy, pracownicy zabezpieczaja si¢ w indywidualne $rodki
ochrony osobiste;.

Pracownicy nie przemieszczajg si¢ zbgdnie po placowce.
Pracownicy pedagogiczni - nauczyciele: pracujg wg ustalonego przez dyrektora
harmonogramu, w ciggu jednego dnia w grupie pelnia dyzury maksymalnie
2 nauczycielki $wiadczace dzialania opiekunczo — wychowawcze oraz kontynuujg
edukacje zdalng z domu dla dzieci nie ucze¢szczajacych do przedszkola:
1. Nauczyciele pracujacy w placowee:

a. Organizujg dzialania opiekunczo wychowawcze w wymiarze godzin okreslonym W
harmonogramie na dany tydzien. Harmonogram stanowi zatacznik nr 3.

b. Wyjasniaja dzieciom, jakie zasady obowiazuja w przedszkolu i dlaczego zostaly
wprowadzone. Komunikat przekazuja w formie pozytywnej, aby wytworzy¢ w dzieciach
poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie, bez leku.



c. Instruuja, pokazuja techniki wlasciwego mycia rak wg instrukeji dla dzieci stanowigcej
zatacznik nr 8 (umieszczonej w widocznych miejscach w placéwcee).

d. Przypominaja i daja przyklad. Zwracaja uwagg, aby dzieci czgsto i regularnie myty rece,
szczegdlnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie ze Swiezego
powietrza.

e. Przestrzegaja zasad wyj$cia poszczegolnych grup na teren ogrodu przedszkolnego, tak aby
grupy nie mieszaly si¢ ze soba, wg ustalonego harmonogramu wyjs¢ do ogrodu.
Harmonogram stanowi zalgeznik nr 4.

f. Unikaja organizowania wiekszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu lub przy jednej

zabawce na placu zabaw.

Sprawuja opieke, prowadza zabawy z dzie¢mi. Organizujg codzienna gimnastyke.

o

h. Po zakonczeniu pracy lub przed jej rozpoczeciem wlaczajg si¢ w edukacj¢ zdalng z domu,
zgodnie z Regulaminem Pracy Zdalnej oraz planem miesigcznym, dokumentujac dziatania

w tygodniowym sprawozdaniu z pracy zdalnej.

2 Nauczyciele wykonujacy prace zdalng w godzinach pracy placowki sg ,,pod telefonem”,
aby wlgczy¢ sie w razie potrzeby w niezbgdne dzialania.
9. Personel obstugowy: pomoc nauczyciela, wozne:

a. Usuwaja z sal przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowac,
jak np. pluszowe zabawki, dywany itp.

b. Wietrzg sale, w ktorej przebywaja dzieci raz na godzing.

c. Wykonuja codzienne prace porzadkowe, ze szczegdélnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggdw komunikacyjnych.

d. Dezynfekuja powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wiaczniki Swiatla,
uchwyty, porecze krzesel i powierzchnie plaskie, w tym blaty stoléw do spozywania
positkow, sanitariaty oraz pomoce dydaktyczne minimum dwa razy dziennie oraz
wg potrzeb. Rejestr powierzchni dezynfekowanych stanowi zalgeznik nr S.

e. Wyznaczony przez dyrektora pracownik obstugi dodatkowo czuwa i odpowiada
za odizolowanie dziecka, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia
koronawirusem.

f. Wozna dodatkowo czuwa nad sprzataniem i dezynfekcja pomieszczen
w przypadku stwierdzenia zakazenia koronawirusem.

10. Pracownicy kuchni oraz kierownik gospodarczy:

a. Przestrzegaja warunkdw  wymaganych przepisami prawa, dotyczacymi
funkcjonowania zbiorowego zywienia.

b. Wykonujac zadania, utrzymuja odleglosé¢ dwoch metréw pomiedzy stanowiskami
pracy.

c. Stosuja srodki higieny osobistej m.in. fartuchy, jednorazowe rekawiczki,
maseczKi/przylbice.

d. Utrzymuja wysokg higieng mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan
produktow, sprzetu kuchennego, naczyn stolowych oraz sztuécow.

e. Po zakonczonej pracy gruntownie dezynfekuja powierzchnie, sprzety i
pomieszczenia zaplecza kuchennego, zmywalni i obieralni. Rejestr powierzchni
dezynfekowanych stanowi zalgeznik nr 5.

f. Kierownik gospodarczy dba o higieniczny odbidr towaru od dostawcoéw. Zwraca uwage



10.
11,

12,

13.

2

na ubiér dostawcy: fartuch biaty, maseczka, rekawiczki oraz na czysto$¢ samochodu,
ktérym dostarczany jest towar. Dostarczane pieczywo powinno by¢ przykryte czystym
materiatem, papierem. Dostawca nie wchodzi na teren przedszkola, towar zostawia za
drzwiami. O$wiadczenie dostawcy stanowi zalgeznik nr 6.

§ 4
OBOWIAZKI RODZICOW

Zapoznaja sie z procedurami opracowanymi na czas zwigkszonego rezimu sanitarnego
w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w przedszkolu i podpisuja
raz w tygodniu oméwione w § 1 pkt.3 stosowne oswiadczenie stanowiace zalgeznik nr 1.
Przekazuja dyrektorowi lub nauczycielowi informacje o stanie zdrowia dziecka, ktore
sg istotne.

Nie posylajg do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie
lub w izolacji.

Przyprowadzaja do przedszkola tylko zdrowe dzieci - bez objawow chorobowych.

Stosuja sie do zalecen lekarskich, ktore okreslaja czas nieposylania dziecka do
przedszkola, jesli wezesniej chorowato.

Gdy dziecko ukonczylo 4 lata, rodzice zapewniaja mu indywidualng ostong ust 1 nosa
w drodze do i z przedszkola.

Przed przyprowadzeniem dziecka do przedszkola rodzic zobowiazany jest do zmierzenia
dziecku temperatury.

Nie pozwalaja dziecku na zabieranie z domu do przedszkola zabawek i niepotrzebnych
przedmiotow.

Regularnie przypominaja dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rak woda
z mydlem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i
ust.

Zwracaja uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.
Bezwzglednie przy kazdym wejsciw/wyjsciu z palcéwki odkazajg rece ptynem do
dezynfekcji rak wg instrukcji stanowiacej zalacznik nr 9 umieszczone; w
widocznych miejscach w placowce).

Sa zobowigzani do uaktualniania numeréw telefonéw oraz odbierania polgczen
z przedszkola.

Deklaruja godziny pobytu dziecka w przedszkolu najpdzniej do godz. 13 w dniu
poprzedzajacym przyjscie dziecka telefonicznie lub osobiscie na druku stanowigcym
zalgcznik nr 1 niniejszej procedury.

§5

PRACA PRZEDSZKOLA W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM

Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego drzwi do placowki zamkniete. Wejscia do
placowki sygnalizuje si¢ ogélnym dzwonkiem.
Ograniczenie liczebnosci grup:



Pierwszenstwo z mozliwosci skorzystania z przedszkola maja dzieci: pracownikow
systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu i
przedsiebiorstw realizujacych zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19, pracownicy przedszkola.

Liczba dzieci w poszczegélnych grupach przebywajacych w jednej sali zostaje
ograniczona do 12 (powierzchnia uzytkowa sal wynosi 60 m?, zgodnie z zaleceniami
GIS minimalna powierzchnia do zabawy, zaje¢ itp. wynosi 4 m?. W zwiazku
z powyzszym w sali moze przebywa¢ 12 (ew. mozna powigkszy¢ do 13 maksymalnie)
dzieci oraz 2 osoby doroste.

Szczegolowa organizacja pracy przedszkola/oddzialow jest okreslana przez dyrektora
na dany tydzien z uwzglednieniem posiadanych zasobéw pracowniczych.
Harmonogram pracy przedszkola w zaleznosci od sytuacji moze ulec zmianie
w kazdym momencie.

W przypadku, gdy w grupie zostanie zadeklarowana wigksza liczba dzieci na dany
dzien niz 12, dyrektor poinformuje rodzica/opiekuna o braku miejsc.

Przyprowadzanie dzieci do przedszkola:

d.

Dziecko do przedszkola przyprowadza tylko jedna osoba i przychodzi tylko
z dzieckiem, majacym pozosta¢t w placowce. Zaleca sig, aby ta osoba. ktora
przyprowadzita réwniez odebrala dziecko.

Rodzic przyprowadza dziecko do godziny 8.30. Jesli nie ma pracownika powiadamiania
dzwonkiem przy drzwiach pracownika placowki o przyprowadzeniu dziecka..

. W wyznaczonym do tego miejscu rodzic czeka na pojawienie si¢ pracownika placowki,

ktory dokona wstgpnego wywiadu na temat stanu zdrowia dziecka i jego samopoczucia
oraz dokona pomiaru temperatury dziecka. Dziecko z temperatura do 37*C moze
uczestniczy¢ w zajgciach opiekunczych na terenie przedszkola.

W przypadku wyzszej temperatury niz 37*C, dziecko nie jest przyjete w danym dniu do
przedszkola.

Zobowiazuje si¢ rodzicow do utrzymywania co najmniej 2 metrowych odlegtosci
od innych oséb w tym pracownika przedszkola. Rodzic na teren przedszkola wchodzi
w maseczce oraz rekawiczkach, rekomendujemy wpisanie kodu do furtki oraz nacisnigcie
dzwonka przy drzwiach przez np. chusteczke lub po wczesniejszym zdezynfekowaniu rak
(rodzic/opiekun dziecka zaopatruje si¢ sam w $rodki ochrony osobistej).

W przypadku stwierdzenia braku przeciwwskazan do uczestnictwa dziecka w zajgciach
opiekunczych, wyznaczony przez Dyrektora pracownik przedszkola odbiera dziecko
od rodzicow (moze wzig¢ maksymalnie dwojke dzieci z jednej grupy). Pracownik ten jest
odpowiedzialny za umycie rak dziecka, zaprowadzenie dziecka do szatni, pomoc
w przebraniu si¢ oraz zaprowadzenie do odpowiedniej sali. Pracownik przekazuje
nauczycielowi zdobyte w wywiadzie informacje.

Odbieranie dziecka z placowki:

Rodzic powiadamia dzwonkiem do drzwi pracownika przedszkola o przybyciu
do przedszkola w celu odbioru dziecka.



S

Rodzic oczekuje na dziecko w wyznaczonym do tego miejscu utrzymujgc co najmnie;j
2 metry odstepu od innych ludzi.

Pracownik przedszkola odbiera dziecko z sali, pomaga ubra¢ sie w szatni i prowadzi
do rodzica.

Wszelkie informacije rodzice otrzymuja od nauczycieli poprzez kontakt telefoniczny
oraz od pracownika odprowadzajacego dziecko.

Ustalenie stanu zdrowia dziecka:

a. Rodzic przed przyprowadzeniem dziecka do placowki wypelnia raz w tygodniu
o$wiadezenie dotyczace dobrowolnosci korzystania z opieki dla dziecka w placowce,
o stanie zdrowia dziecka zalacznik nr 1 oraz zobowigzuje si¢ do przestrzegania
obowiazujacych w placéwee zasad zwigzanych z rezimem sanitarnym.

b. Dziecko wraz z osoba przyprowadzajaca kazdorazowo przed wejsciem i przy wyjsciu majg
mierzong temperaturg ciala — tabela pomiaru temperatury zalgcznik nr 7.

c. Rodzic zglasza pracownikowi wszelkie niepokojace go sygnaly na temat zachowania
czy zdrowia dziecka.

§ 6

ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA

ZAKAZENIA

1. Dzialania w przypadku stwierdzenia wystgpienia u pracownika/osoby

przebywajacej na terenie placowki objawéw choroby zakaznej COVID-19:

a. W przypadku wystapienia niepokojacych objawéw chorobowych pracownik

zobowigzany jest natychmiast powiadomi¢ Dyrektora oraz bezzwlocznie udac¢
sie do wyznaczonego pomieszczenia - izolatorium.

. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy

niepokojacych ~objawéw  sugerujgcych zakazenie koronawirusem nalezy
niezwlocznie odsunaé go od pracy. Nalezy wstrzymac¢ przyjmowanie kolejnych grup
dzieci, powiadomi¢ powiatows stacje sanitarno — epidemiologiczna i stosowac si¢
$cisle do wydawanych instrukeji 1 polecen.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi w podmiocie procedurami oraz
zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

. Nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ organ prowadzacy o zaistnialym przypadku.

Jesli objawy wystapily po (lub przed) godzinach pracy, pracownik nie powinien
przychodzié do pracy, powinien pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie
ze stacja sanitarno-epidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania
si¢ stanu zdrowia zadzwonié¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowa¢, ze moze by¢
zakazony koronawirusem.

2. Dzialania w przypadku stwierdzenia wystapienia u dziecka objawdéw choroby
zakaznej COVID-19:

a. Nauczyciele przedszkola w przypadku wystapienia objawoéw choroby zakaznej

b.

c.

niezwlocznie informujg dyrektora i rodzicow dziecka.

Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktéra przystepujac do dziatan: bezzwlocznie
zabezpiecza si¢ w: przylbice, kombinezon, ochronny i rekawiczki.

Dziecko natychmiast zostaje odizolowane od reszty dzieci.



1.
2,

. Wyznaczona osoba pozostaje z dzieckiem utrzymujgc min. 2 m odleglosci.

Izolacja odbywa si¢ w wyznaczonym do tego pomieszczeniu Wyposazonym w srodki
ochrony osobistej (fartuch, maseczka, przylbica, rgkawiczki, ptyn do dezynfekeji).

Dyrektor zawiadamia powiatowa stacj¢ sanitarno — epidemiologiczna i stosuje sig
$ciéle do wydawanych instrukeji i polecen, w razie ztego stanu dziecka dzwoni na
999 lub 112.

Rodzic/opickun prawny chorego dziecka jest zobowigzany zabra¢ dziecko
z przedszkola, aby nie narazaé zdrowia pozostalych dzieci przebywajacych w grupie
przedszkolne;.

. Obszar, w ktérym poruszalo si¢ i przebywalo dziecko, nalezy podda¢ gruntownemu

sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowac
powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

. Dyrektor bezzwlocznie powiadamia organ prowadzacy o zaistniatym przypadku.

W przypadku stwierdzenia wystapienia u dziecka choroby COVID-19 lub jej
podejrzenie rodzice/opiekunowie prawni dziecka zobowigzani sa do poinformowania
dyrektora przedszkola o zachorowaniu dziecka, celem zapobiegania rozpowszechniania
sie choroby i podjgcia odpowiednich dzialan.

Nalezy stosowaé sie do zalecefi Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
przy ustalaniu i wdrazaniu ewentualnych dodatkowych dzialan biorge pod uwage
zaistnialy przypadek.

. Dyrektor ustala liste 0séb przebywajacych w tym samym czasie w czgsci/czgsciach

przedszkola, w ktérych przebywala osoba podejrzana o zakazenie i zalecenie
stosowania si¢ do wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych
na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pi odnoszacych si¢ do oséb, ktore
mialy kontakt z zakazonym.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

Za wdrozenie i nadzor nad stosowaniem procedury odpowiada dyrektor przedszkola....
Do przestrzegania postanowien niniejszej procedury zobowigzani sa rodzice i wszyscy

pracownicy przedszkola.

3.

Za zapoznanie pracownikoéw i rodzicow/opiekundéw prawnych wychowankéw z niniejszg

procedurg odpowiada Dyrektor Przedszkola.

4. Procedura bezpieczenstwa wchodzi w zycie zarzadzeniem dyrektora nr .. z dnia 11 maja

2020.

5. Procedura obowigzuje od dnia wprowadzenia do odwolania.

6. Niniejsza procedura zostala napisana w porozumieniu z Rada Rodzicow.

M. 05 1020
DYREKTUR

PRZEDS Nr273
Marze rowska



